PAPA VAROS POLGARMESTERI HIVATALANAK
SZABALYZATA

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok nyilvanossagarol szoldo 1992. évi
LXIII. tv. (a tovabbiakban: Avtv.) 20. § (8) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Papa
Varos Polgarmesteri Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal) kezelésében 1évé kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint
szabalyozom:

l.
A szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Hivatalnal kozszolgalati jogviszonyban allo
koztisztviselokre, valamint munkajogviszony keretében foglalkoztatott tligyviteli és fizikai
alkalmazottakra.

2. A Szabélyzat hatdlya kiterjed a Hivatal kezelésében 1évé kozérdekli adatokra és
kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

3. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy
formaban régzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, onallo vagy
gylijteményes jellegétol.

4. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.
Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a Hivatal feladat- és
hataskorében eljaro személy feladatkorével Osszefliggd személyes adata, tovabba egyeb,
kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével dsszefliggd személyes adata.

5. Jelen Szabalyzatban foglaltak nem alkalmazhatok a kozhitelli nyilvantartasbol torténd —
kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgéltatasra.

A kozérdekii adatok nyilvanossaga

1. A Hivatal, mint jogszabdlyban meghatarozott kozfeladatot ellatdé szerv a feladatkorébe
tartozo ligyekben elOsegiti és biztositja a koézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat az
elektronikus informacidszabadsagrol szolo 2005. évi XC. torvényben (a tovabbiakban: Eitv.)
meghatarozottak szerint Piapa Varos Onkorményzata honlapjan torténd kozzététellel

(www.papa.hu).


http://www.papa.hu/

2
2. Az Eitv-ben meghatarozott adatok folyamatos sszegytijtéséért a Titkarsag vezetdje felelds.
A Titkarsag vezetdjéhez torténd adattovabbitasért a Hivatal egyes szervezeti egységeinek
vezetOi feleldsek az altaluk vezetett szakteriiletre vonatkozoan. A beérkezett adatok technikai
feldolgozasat, a honlapon kozzéteheté formatum kialakitasat, valamint a honlapon torténd
kozzétételét a Hivatal informatikai rendszerének tizemletetéséért felelés informatikusok latjak
el.

3. A kozzétett adatok a kozzétételt kovetden az Eitv-ben meghatarozott idépontig a honlaprol
nem tévolithatok el.

4. Az el6zoekben emlitetteknek lehetévé kell tenni, hogy a Hivatal kezelésében 1évo adatokat
barki megismerhesse, kivéve:
- ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta,
- ha az nemzetkdzi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat,
- ha a kozérdeki adatok nyilvanossdgahoz valdé jogot az adatfajtak
meghatarozasaval torvény korlatozza,
- haaz adat a Ptk. 81. § (2) bekezdése alapjan iizleti titoknak mindsiil.

5. A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szdmitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a jegyz6 engedélyezheti. Jogszabaly egyes
adatok megismerhetdségének korlatozasara a fent meghatirozottndl rdvidebb iddtartamot
allapithat meg.

6. A dontés megalapozasat szolgaldé adat megismerésére iranyul6 igény tiz éves idétartamon
beliil — a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése a Hivatal
torvényes muikodésének rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatast, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjat a dontések eldkészitése
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelem és teljesitése

1. A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus Uton igényt
nyujthat be a jegyz6hoz.

2. Az igényl6 a kozérdekl adat megismerése iranti igényét irdsban benyujthatja az altala irt
igénylés formajaban vagy a Hivatal altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyon (1. szamu
melléklet).

3. A szoban benyujtott igényekrol jegyzokonyvet kell felvenni.

4. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igényeket elektronikus uton a jegyzo@papa.hu
e-mail cimre kell benyujtani.

5. Azokat az igényeket, melyeket nem a jegyz6hoz nyujtottak be — benyljtasuk formajatol
fliggetleniil — haladéktalanul a jegyzO6hoz kell tovabbitani szignalas céljabol.
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6. A kérelmezd koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjeldlni.

7. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelemnek a jegyz6 az igény tudomasara jutasat
koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar —
az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, a felmeriilt koltségek megtéritése mellett, kell
eleget tenni.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta
meg.

8. A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld kérelmet a jegyzO vagy az altala megjelolt
szervezeti egység vezetdje megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az igényelt adat
kozérdekli adatnak mindsiil-e, s amennyiben igen, akkor nem talalhatok-e a www.papa.hu
oldalon. Ha a kért adat a honlapon megtalalhato, err6l a kérelmez6t — az adatok szolgaltatasa
helyett — tajékoztatni kell.

9. Amennyiben a kérelem hidnyos —a kérelmezd nevét, levelezési cimét (elérhetdségét), az
igényelt adatok pontos korének meghatarozasat, valamint - ha koltség felmeriilése varhato - a
koltségek vallalasarol szolo nyilatkozatot nem tartalmazza — az igényl6t legfeljebb 8 napos
hatarid6 tizésével fel kell hivni a hidnyok poétlasara. A felhivassal egyidejileg a kérelmezo
részére meg kell kiildeni e Szabélyzat mellékletét képezd nyomtatvanyt.

A hiadnypotlasban megszabott hataridé a III/7. pontban foglalt iligyintézési hatariddbe nem
szamit bele.

10. Amennyiben az igényl6 a hianypotlasban foglaltaknak nem tesz maradéktalanul eleget,
illetve a hianypoétlasra meghatarozott hataridét elmulasztja, a kérelem teljesitését a
hianypotlasra megadott hataridd lejartat kovetéen meg kell tagadni.

11. Ha az igényld olyan adatok szolgéltatasat kérte, melyek nem mindsiilnek kozérdekii
adatnak vagy az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriild koltségek megtéritését nem
vallalja, a kérelem teljesitését meg kell tagadni. A megtagadasrol és annak indokairdl a
kérelmezot 8 napon beliil irdsban, vagy — amennyiben az igény elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus ton értesiteni kell.

12. Amennyiben az adatszolgéltatdssal kapcsolatban koltség meriilt fel, a kérelem
teljesitésével egyidejiileg kozdlni kell a kérelmezdvel a felmertilt koltségeket, valamint azok
megfizetésének modjat és hataridejét.

V.

Az adatszolgaltatas igazgatasi szolgaltatasi dijai
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1.A kozérdekli adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az igénylé mésolatot kaphat.

2. A Hivatal kizarolag a madsolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden —koltségtéritést allapit meg, amelynek Gsszegét az igényldvel —

kérésére — elore kozli.

A koltségtérités dsszegei:

Az adat megnevezése Dijtétel (Ft)
papir alapon, A/4-es formatumban 20 Ft/lap
elektronikus adathordozon: DVD 200 Ft/db

CD 120 Ft/db
FLOPPY 100 Ft/db
V.

Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

1. Ha a Hivatal a kozérdekli adatra vonatkozd igényt nem teljesiti, az igényld az
Avtv. 21. §-ban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen birésaghoz fordulhat.

2. A megtagadas jogszerliségét €s megalapozottsagat a Hivatal koteles bizonyitani.

VI.
ZARO RENDELKEZES

1. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a Hivatal dolgozoival ismertetni kell.

A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az altaluk
vezetett szervezeti egység dolgozoi a Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket megismerjék €s
megtartsak.

2. Jelen Szabalyzat alairdsdnak napjan lép hatalyba.
Papa, 2008. junius 19.

Kanozsainé dr. Pék Maria
jegyz0



5
KERELEM
kozérdekii adat megismerése irant

Pdpa Varos Polgdarmesteri Hivataldanak
Jegyzoje részére

Pdpa

Fo u. 12.

8500

AIUTott .o, kérem, hogy a személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki

adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIIL. torvény 19. § és 20. §-aban foglaltak alapjan az alabbi
kozérdekii adatokat sziveskedjen részemre kiadni.

A kért adatok kore:

Az adatokat az alabbi formaban kérem:

a) Postan az alabbi cimre:

NV oo,
CIM e

1 Az adatokat papir alapon fogadom el.
[ Az adatokat elektronikus adathordozé eszk6zon is elfogadom.

b) E-mailben a kovetkez6 cimre: ................coeiiini @

c) Faxon a kovetkez6 telefonszamra: (.....) -

Jelen kérelem alairasaval vallalom, hogy amennyiben a Hivatalnak az adatszolgaltatassal kapcsolatban
koltsége meriil fel, ugy e koltségeket azok kozlését kovetden megtéritem.

(cime, székhelye)



