A Hivatal belsé szervezeti egységeinek tagozodasa és azok fébb feladatai:

POLGARMESTERI KABINET (osztdily)

a) kozoktatasi tigyek,

b) kdozmiivel6dési és egyéb kulturalis feladatok,
c) kiilkapcsolatok szervezése,

d) varosmarketinggel kapcsolatos feladatok,

e) ifjusagi és sport feladatok,

f) informatikai feladatok.

VAROSFEJLESZTESI OSZTALY

a) kornyezetvédelmi feladatok,

b) telepengedélyezés,

c) viziigyek, kozlekedési és egyéb kommunalis tigyek.

Beruhazasi csoport:

a) onkormanyzati beruhazasok szervezése,

b) fejlesztési tervek el6készitése és végrehajtasa,

C) palyazatok figyelése, elOkészitése ¢és benyljtasa, palyazati munka
Osszehangolasa.

d) miiszaki ellenérzés,

e) energia tigyek.

Epitésiigyi csoport:

a) épitésiigyi hatosagi engedélyezés,

b) épitésiigyi hatosagi ellenérzések,

C) telepiilésrendezési tervek és a helyi épitési szabalyzat eldkészitése és
véleményezése,

d) miiemlékvédelem.

GAZDASAGI OSZTALY

a) intézmények pénziigyi-gazdasagi ellendrzése,

b) 6nkormanyzati vagyonkezelés és vagyon-hasznositas, ingatlanfejlesztés,

c) vagyongazdalkodas,

d) onkormanyzati ingatlanvagyon nyilvantartasa,

e) ingatlan-értékelés, ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,

f) onkorményzat gazdasagi programjanak Osszeallitisa, a végrehajtas
szervezeése,

g) piac lizemeltetése és fenntartasa,

h) vallalkozas-fejlesztés.

Adobcsoport:
a) adoigazgatasi tevékenység ellatasa.

Koltségvetési csoport:

a) az Onkorméanyzat és a Hivatal pénzgazdalkoddsival kapcsolatos
feladatok,

b) szamviteli feladatok,

c) koltségvetési-, pénzellatasi feladatok.

TITKARSAG (osztily)

a) képviseldtestiilet, vdrosrészi onkormanyzatok, kisebbségi dnkormanyzatok,
bizottsagok tevékenységével kapcsolatos feladatok,

b) polgarmester, alpolgarmester, jegyzo, aljegyzé adminisztracids ligyeinek
intézése, és egyeb szervezési feladatok,

C) hivatali hatdsagi munka torvényességi ellenérzése,



d) koztisztviselok kozszolgalati  jogviszonyaval, koztisztviselének nem
mindsiild munkavallalok munkaviszonyaval kapcsolatos ligyek,

e) kozszolgalati nyilvantartas kezelése,

f) intézményvezetok kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos iligyek, az
intézményvezetok személyzeti munkdjanak ellendrzése,

g) valasztasokkal kapcsolatos iigyek.

Gondnoksag (csoport):

a) a hivatal mikodéséhez sziikséges technikai feltételek, eszkozok
biztositasa, karbantartasa,

b) a hivatali épiiletek tizemeltetése, karbantartasa,

c) vagyonvédelem.

KOZIGAZGATASI OSZTALY

a) Polgari Torvénykonyvbdl ered6 igazgatasi feladatok,
b) szabalysértési iigyek,

c) lakasiigyi tevékenység,

d) anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok,

e) allampolgarsagi tigyek,

f) kozponti iktatas,

g) ligyfélszolgalati iroda,

h) talalt targyakkal kapcsolatos feladatok,

1) marhalevél kezelésével kapcsolatos feladatok,

J) allategészségiigyi- és mez6gazdasagi igazgatasi feladatok,
K) kereskedelmi igazgatas.

Okmanyiroda (csoport):

a) jogszabalyokban  hataskorébe  utalt,  okmanyokkal — (személyi
okmanyokkal, jarmiivekkel, a jarmiivezetdi engedélyekkel és az egyéni
vallalkoz61 igazolvanyok kiallitasaval) kapcsolatos feladatok,

b) az allami népesség-nyilvantartassal osszefiiggd feladatok.

SZOCIALIS ES EGESZSEGUGYI OSZTALY
a) egészségligyi feladatok ellatasa.

Gyambhivatali csoport:
a) gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatasi feladatok ellatasa.

Szocialpolitikai csoport:
a) szocialpolitikai igazgatasi feladatok
b) gyermekvédelmi rendszer keretén beliil biztosithaté természetbeli és
pénzbeli ellatasok biztositasa.

KOZTERULET-FELUGYELET (csoport)

a) a kozteriiletek jogszeri hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez,
utkezeldi  hozzajarulashoz  kotott  tevékenység  szabalyszerliségének
ellendrzése,

b) a kozteriilet rendjére, tisztasagara vonatkoz6 onkormanyzati rendeletekben
¢és képviselotestiileti dontésekben foglaltak végrehajtasanak ellendrzése,

c) a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozo jogszabaly altal tiltott
tevékenység  megelozésével, megakadalyozasaval, megszakitasaval,
megsziintetésével és szankcionalasaval kapcsolatos feladatok,

d) kézremiikodés a kozteriilet, az épitett és természeti kornyezet, a kdzrend és
a kozbiztonsag, valamint az dnkormanyzati vagyon védelmében,

e) kozremiikodés a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak
ellen6rzésében,

f) kozremiikodés az allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.



